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Navod k pouzivani programu

by Mgr. Gustav Fiala

V tomto ponékud netradicnim navodu naleznete navod k
pouzivani programu Internetova sprava nemovitosti.

ProtoZe se domnivame, Ze vétSina z uZivatelt jakéhokoliv
programu nebo i jakéhokoliv elektronického zarizeni cCte v
manuélu az ve chvilich nejvy3siho zoufalstvi a obvykle v ném
nenajde to co potfebuje, protoZe navod poskytuje obvykle
informace jak co obvykle funguje, kdeZto my od navodu
potfebujeme pomoc ve chvili kdyZ néco pravé nefunguje.

Proto Vam predkladame ¢ast navodu, ktera se jmenuje "Co
to je?" a snaZi se odpovidat na otazky tykajici se vyrazu,
které ne kazdy mize pochopit na prvni pokus. Druha ast se
pak jmenuje "Jak se to déla?" a popisuje jak dosahneme
toho, co chceme nebo toho, co nam program umoZzni.
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Uvod 7

1 Uvod

Toto je navod k pouzivani programu Internetova sprava nemovitosti.

ProtoZe se domnivame, Ze vétsina z uZivatell jakéhokoliv programu nebo i jakéhokoliv elektronického
zarizeni ¢te v manualu az ve chvilich nejvysSiho zoufalstvi a obvykle v ném nenajde to co potfebuje,
protoze navod vétsinou poskytuje informace jak co obvykle funguje, kdezto bézny uzivatel od navodu
potfebujeme pomoc ve chvili, kdy néco nefunguje.

Proto Vam pfedkladame navodu, ktery je rozdélen na dvé &asti. Prvni se jmenuje "Jak to udélam?" a
odpovida na obvyklé otazky jak co v programu zafidit, abychom dosahli poZzadovanym vysledku. Druha
¢ast se pak jmenuje "Co to je?" a snazi se odpovidat na otazky tykajici se vyrazu, které ne kazdy mize
pochopit na prvni pokus, a které se v programu nachazeji.

Nakonec je tfeba pfipomenout, Ze v programu ma kazdy uzivatel pfifazena urcita prava, podle kterych je
povoleno nebo zakazano provadét urcité akce. Proto se Vase konkrétni nabidky v programu mohou lisit v
tom smyslu, Zze nékteré moznosti Vam nebudou umoznény nebo nebudou zobrazeny. Pokud se
domnivate, Ze Vam chybi néktera z dulezitych funkénosti programu, je tfeba kontaktovat spravce.
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Jak se to déla 9

2 Jak se to déla

Vychozim bodem pro kazdou operaci "Jak se to déla?" je takzvané rozcesti. Odkaz na rozcesti je na
kazdé zobrazované strané a vypada

takto:

© 2009 Mgr. Gustav Fiala
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2.1 Rozcesti

Vychozi bod pro viechny uvedené operace, ktery vypada takto:

2.2 Odecty vodoméru

V rozcesti stiskneme tlacitko "Vodoméry".
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Jak se to déla 1

Ve menu vodomeéru stiskneme tlacitko odecty.

Nasledné vybereme objekty a druh vodomért které chceme odecitat a odeSleme ke zpracovani.

Odeslat ke zpracovani | ANO P
_ p -NOdeslat |
Typ odecti - — —~———

.
[ - .. Vybér typu
= - vodomeéru
= e = N
? - - £ a— - -

|:|— - E - =3 - wr B

[ - [y ara. = -

== Vybér objektu({)

E‘g l%‘— —

Bé&hem doplfiovani odectl se automaticky dopliuji spotfeby. V pfipadé néjakého "podivného" zadani
program upozorni zménou barvy fadku.

2.3 Prihlaseni do programu

PFihlaSeni do programu je na Uvodni strance www.e-sprava.cz. Registrovani zakaznici se pfihlasuji pfes
polozku "Pfihlasit se" v hlavnim menu. Zakaznici zkousSejici moznosti programu se hlasi do programu
pfes polozku "Testy". Velci firemni zadkaznici maji pfifazenu svoji pfihlaSovaci stranku.

© 2009 Mgr. Gustav Fiala
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2.4 Nastaveni
Nastaveni slouzi k nastaveni osobnich Udajl a dale také moznosti zobrazeni. V nastaveni je také mozno

ménit pfihlaSovaci heslo.
Do nastaveni se dostaneme z rozcesti na seznam objekt(:

2.5 Odecty RTN
Enter topic text here.
2.6 Vyucétovani sluzeb
Enter topic text here.
2.7 Ulozeni dat
Enter topic text here.
2.8 Spolky dat
Enter topic text here.
2.9 Pridani nového mésice
Enter topic text here.

210 Tisky

Enter topic text here.
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Jak se to déla 13

2.10.1 Tisk evidencniho listu
Enter topic text here.
2.10.2 Tisk najemni smlouvy
Enter topic text here.
2.10.3 Tisk oznameni o jednostranném navyseni najmu
Enter topic text here.
2.10.4 Tisk oznameni o zméné najmu
Enter topic text here.
2.10.5 Tisk vSech osob
Enter topic text here.
2.10.6 Tisk seznamu uzivatelt
Enter topic text here.
2.10.7 Tisk byt a mistnosti
Enter topic text here.
2.10.8 Tisk predpist do fondu za mésic

Enter topic text here.
211  Hledani

Enter topic text here.

2111 Vyhledani rozdélovace topnych nakladi (RTN)
Enter topic text here.

211.2 Vyhledani vodoméru
Enter topic text here.

2113 Vyhledani uzivatele

Enter topic text here.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Cojeto

Seznam odpovédi.

Evidencni list

Evidencni listje zakladni dokument, ktery vydava vlastnik nebo spravce objektu, ktery je vydavan
najemcinebo vlastnikubytové jednotky a obsahuje predpis mésicni platby za byt. Predpis za byt
obsahuje obvykle zalohy za sluzby, které byvaji jednou ro¢né vyuctovavany s naklady na objekta
dalsiplatby jako jsounajem, fond oprav, pojisténi, ndklady na spravu apod.

SIPO

SIPO jesluzba Ceské posty (= Sdruzené inkaso plateb obyvatel), ktera slouzi k hromadnému
vybirdni mésicnich plateb za byt od njemniktinebo vlastniktibytovychjednotek. Prouzivani sluzby
SIPO je tieba uzaviits Ceskou postou smlouvu. Tuto smlouvuuzavira vlastnik nebo spravee
objektu. Posta potom pfifadi takovému objektu unikatni 6-timistné ¢islo (=¢islo organizace).

Postovni kmen

Postovni (nekdy také inkasni) kmen je seznam platcti SIPO, ktefi jsou registrovani k platbé pies
SIPO (=pies Ceskou postu) aktery kromé jinych idaji obsahuje identifika¢ni udaj platce (=
unikatni 10timisté ¢islo SIPO), ¢astku mésicni platby aza coje platba i€tovana.

RTN

RTN - rozdélovace topnych nakladd. RTN jsou pfistroje, které slouzi k rozdéleni nakladl na objekt.
Obvykle se pouzivaji RTN bud trubicky, ze kterych se odpafuje kapalina, nebo digitalni - Ciselné. Velmi
Casto byvaji hovorové oznacovany jako "méraky na teplo", nicméné toto oznaceni je nespravné. Protoze
tyto pfistroje slouzi pouze jako pomérové rozdélovace. Struéné a zjednodusené fe€eno, naklady na
objekt se rozdéluji v poméru hodnot "namérenych" RTN.

Vyélenéné dluhy

Bézné SIPO rozesila slozenky pofatkem kazdého mésice tak, aby v tomto mésici bylo mozno tuto
sloZenku uhradit. Pokud nékdo z jakéhokoliv diivodu sloZzenku do posledniho dne v mésici neuhradi,
nelze touto sloZenkou jiz dale platit a SIPO posle nasledujici mésic vyzvu k uhradé ve formé& upominky
platby (=Cervena sloZenka). Tuto upominku je mozné uhradit opét do konce mésice. Pokud ani v tomto
nahradnim terminu sloZenka neni uhrazena, je tato skute¢nost sluzbou SIPO oznamena organizaci
formou "vy¢&lenénych dluh(". SIPO tyto dluhy jiz dale nevymaha.

Vyuétovani

Vyuctovani sluzeb je (obvykle) roéni rozpocitani nakladi na objekt mezi jednotlivé spoluvlastniky nebo
najemce podle danych pravidel. Tato pravidla jsou dana bud pravné - zédkony, vyhlaSkami a nafizenimi
nebo dohodou mezi spoluvlastniky. Pfi vyuctovani jsou naklady obvykle déleny podle osob, metrd
podlahové plochy, vodomérd, RTN ...... Pro nastaveni rozuc¢tovani slouzi v programu takzvané

"Klice" (nékdy také "Rozpogitavaci klice").
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

Export

Export dat je uloZeni, uschovani dat programu (uzivatelé, byty ...... ) do souboru. ktery maze byt
archivovan na zaloZnim médiu.

Import

Export dat je jednak nacteni dfive uloZzenych, uschovanych dat programu (uzivatelé, byty ...... ) ze
souboru. ktery byl archivovan na zaloznim médiu, nebo nacteni dat z jiného (napf. i¢etniho) programu.

Spolky
Protoze se Casto stava, Ze nékteré objekty (Cisla popisna) maji néjaké spole€né nalezitosti, umoznuje
program vytvaret takzvané spolky. Je mozné napfiklad sdruzit dva nebo vice objektu se spoleCnym

vytapénim, spole¢nou televizni anténou nebo tfeba Ucetnictvim dohromady. Dokonce je mozné, aby
jeden objekt byl ve "spolku" s nékym pro jednu zalezitost a s jinym pro zalezitost jinou.

Revize
Enter topic text here.

LV

LV - list vlastnictvi. Zakladni dokument, ktery vydava pfislusny katastralni urad a ktery osvéd€uje mimo
jiné vlastnictvi konkrétni nemovitosti.

Klice

Klice (také Rozpocitavaci kli¢e) jsou nastaveni programu tak, aby bylo zajiSténo spravedlivé a objektivni
rozdéleni nakladd na objekt nebo skupinu objektl mezi uzivatele jednotlivych bytd.

Ucty
Enter topic text here.
Novy mésic
Enter topic text here.
Fond oprav

Fond oprav je specialni u€et, na ktery si vlastnici, pfipadné vlastnik, sdruzuji penézni prostfedky urCené
k udrZovani a opravam spolecnych ¢asti objektu.

Fondy

Fondy jsou specialni Ucty, na které se ukladaji penize, které maji pfesné urCeny ucel. Existuje fond
oprav, ktery je vysvétlen dfive, pouziva se fond pro spravu, fond pojisténi nebo fond pro platbu avérd.

Odecty vodomér

Odecty vodoméru se rozumi hromadné zadavani stavli vodomeéru pro jeden nebo vice objektl. Obvykle se
provadi ke konci roku a navazuje na né nasledné vyuctovani nakladl na jednotlivé objekty nebo skupinu
objekta.
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